Muzeum Okregowe im. Leona Wyczotkowskiego w Bydgoszczy
poszukuje pracownika do
Dzialu Ksiegowosci

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna m.in. za:

o weryfikowanie, dekretowanie i wprowadzanie dokumentéw ksiegowych,
e kontrole dokumentéw pod wzgledem rachunkowym,

e uzgadnianie i ksiegowanie sprzedazy z kas fiskalnych,

e prowadzenie ewidencji gospodarki magazynowej,

e wstepna weryfikacje rejestrow VAT sprzedazy i zakupéw .

W Muzeum obowigzuje petna ksiegowosci, zapisy na kontach ksiegowych zgodnie z ustawa
o rachunkowosci.

Od kandydatéw oczekujemy:

e wyksztatcenia minimum $redniego ekonomicznego,

e biegtej znajomosci zasad stosowanych w petnej ksiegowosci (w tym m.in. ustawy
o rachunkowosci, ustawy o podatku od towaréw i ustug),

o biegtej obstugi komputera (w tym pakietu Office ze szczegblnym uwzglednieniem
MS Excela) oraz innych urzadzen biurowych,

e  komunikatywnosci, skrupulatnosci i samodzielnosci,

e umiejetnosci pracy w zespole oraz organizacji zadan na stanowisku pracy,

e mile widziana znajomos¢ specyfiki pracy w instytucjach kultury

o preferowane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Mile widziane
e znajomosc programu Comarch Optima

Co oferujemy

e umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

e wynagrodzenie zasadnicze 5150 - 5400 brutto w zaleznosci od posiadanych
kwalifikacji i stazu pracy

e dodatek za wieloletnig prace w wysokosci o 5% do 20% wynagrodzenia
zasadniczego, w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy

e prace stacjonarng (czas pracy rozpoczecie miedzy 7:00 a 9:00)

e pakiet socjalny (ZFSS) m. in. dofinansowanie urlopu wypoczynkowego - tzw.
wczasy pod grusza, dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych/ szkiet
kontaktowych

e mozliwos¢ korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

e mozliwos¢ zapisania sie do dodatkowego ubezpieczenia grupowego

e mozliwos¢ awansu

e podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia, kursy
i warsztaty



e legitymacje uprawniajaca do korzystania z oferty innych instytucji kultury
na preferencyjnych warunkach
e przyjazna atmosfere w pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przekazanie/przestanie CV/listu motywacyjnego do dnia
21.06.2025 r. (ostateczny dzien przyjmowania zgtoszen) na adres: Muzeum Okregowe im.
Leona Wyczétkowskiego w Bydgoszczy, 85-006 Bydgoszcz, ul. Gdanska 4 lub e-mailowo na
adres: sekretariat@muzeum.bydgoszcz.pl.

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach klauzuli:
»~Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Muzeum Okregowe im. Leona Wyczotkowskiego
w Bydgoszczy ul. Gdanska 4, moich danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze

mnie dokumentach aplikacyjnych - w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze
mnie stanowisko”.

Uprzejmie informujemy, ze

— skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami
— oferty os6b nie zakwalifikowanych do pracy zostang komisyjnie zniszczone
— Muzeum nie zwraca przestanych dokumentow.

Na podstawie ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Okregowe im. Leona Wyczétkowskiego w Bydgoszczy
ul. Gdanska 4.

Moze Pani/Pan w kazdej chwili skontaktowad sie z naszym inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail:
iod@muzeum.bydgoszcz.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a ogblnego rozporzadzenia
o ochronie danych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez okres do 2 miesiecy od czasu zakonczenia rekrutacji.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu a takze prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie.
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia skargi do UODO, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana
danych dokonywane jest z naruszeniem przepiséw ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Wyrazenie przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych w procesie rekrutacji jest niezbedne do przyjecia
i rozpatrzenia oferty.

Petna tres¢ klauzuli informacyjnej znajduje sie na stronie: http://muzeum.bydgoszcz.pl/aktualnosci/2,10557,0,0,0CHRONA-
DANYCH-OSOBOWYCH-W-MUZEUM,1



